












榴苑追梦管理后台操作说明-学生用户
打造互联网+教育4.0时代的新型成绩体系








共青团西安科技大学委员会


账号登录
完成APP注册后，可打开后台管理地址 http://lyzm.xust.edu.cn，输入账号（已绑定的手机号，填写的学号或邮箱），系统密码，
可进行登录。登录后台，推荐使用chrome（google浏览器）。
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[bookmark: _bookmark0]页面菜单管理
点击页面左上角①处的图标，可打开/收起系统左侧的主菜单；点击②处的箭头，可打开/收起下级菜单。
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后台功能点
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个人中心-我的活动（自己创建的活动）
1、我创建的活动
1.1、添加活动：点击“新增”，可以直接在后台创建新的活动，完成信息填写，成功提交后，该活动状态变更为“待审核”。
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个人中心-我的活动
1.2、编辑活动：在活动审核前，可修改活动信息后，进行再次提交；但活动被审核后，本人将无法修改。
编辑的路径：方法一、勾选活动，直接点击“编辑”按钮；方法二、点击活动名称，进入活动详情页后，点击页面底部的“编辑”按钮。
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个人中心-我的新闻稿
1、查看新闻稿：可查看本人提交的新闻稿信息，以及新闻稿的审核状态。
2、编辑新闻稿：活动新闻稿在被审核通过前，提交者都有权进行修改。
3、删除新闻稿：除已通过审核的新闻稿外，提交者都有权进行删除操作。
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个人中心-我的新闻稿
4、添加新闻稿：点击“新增”，进入新增页面，填写新闻稿信息。 注：当本人创建的活动结束后，方可在后台创建对应的活动新闻稿；若本用户暂时无已结束的活动，否则将无活动可选，无法发布新闻 稿。
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个人中心-我的报销
1、查看报销：可查看本人提交的报销信息，以及报销的审核状态。
2、编辑报销：活动报销在被审核通过前，提交者都有权进行修改。
3、删除报销：除已通过审核的活动报销外，提交者都有权进行删除操作。
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个人中心-我的报销
4、添加报销：点击“新增”，进入新增页面，填写活动报销信息。 注：如果创建活动时，勾选了需报销，那么在新闻稿通过审核后，活动创建者提交报销单时才可选择对应活动，提交报销申请；否则将无活动可 选，无法提交报销申请。
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个人中心-我的成绩单
1、查看本用户的活动、荣誉构成的成绩单数据；
2、点击二维码设置，可设置成绩单二维码对外分享时的限制条件。






个人中心-我的成绩单
3、成绩单下载：当用户存在实际成绩数据时，方可进行成绩单pdf下载。




个人中心-我的社团
我创建的社团：
1、新增社团：点击“新增”，进入新增页面，填写完成必填信息，提交后，若申请获得通过，社团即可上线展示。
2、删除社团：除已通过审核的社团外，只要选中对应社团，点击“删除”按钮，就可进行删除操作。（前提必须是社团中暂无成员，有成员的 情况下，不能删除）
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个人中心-我的社团
我参加的社团：列表查看已加入的社团概况，但不可进入详情页，如需查看更多需使用APP。
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个人中心-我的社团
我管理的社团 1、浏览社团信息：方法一，选中对应社团，点击“浏览”按钮，进入社团信息详情浏览页面； 方法二，直接点击社团名称，进入社团信息详情浏览页面。
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个人中心-我的社团 2、编辑社团：选中对应社团，点击“编辑”按钮，或在社团信息详情浏览页面，点击页面底部的“社团编辑”按钮，均可进入社团信息 编辑页面。 （但社团名称、机构类型、所属机构一旦提交就不可修改，只能由学校管理员在系统组织机构菜单中修改）。 3、删除社团：若本社团暂无下属成员，可在社团信息详情页面，点击页面底部
的“社团删除”按钮即可。 （前提必须是社团中暂无成员，有成员的情况下，不能删除。）
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个人中心-我的社团 4、社团成员管理概述：在社团信息详情页面，点击页面底部的“人员管理”按钮，可进入社团成员展示列表页；在此页中，可查看社团具体成 员及其成员状态（待审核/正式），可以对申请人员进行审核，可以主动添加新成员，删除成员。
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个人中心-我的社团 4.1、新增成员：选择指定机构，勾选对应成员，再勾选该成员是否为社团管理员（新增成员若通过审核，则可以管理社团的基础信息，审核社 团成员），选择一个有效开始时间（本时间只要在当前时间之前即可）。
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个人中心-我的社团
4.2、审核成员：无论是app中申请加入的成员，还是后台新增的成员，在未通过审核前，都处于“待审核”阶段。 注：通过审核后的社团成员，可在我参加的社团中找到对应社团；通过审核的社团管理员，则可在我管理的社团中，找到对应社团，可以进行 社团基础信息的编辑，以及社团成员的管理。
社团活动的审核不可用此功能分配，只能通过学校用角色权限进行分配。
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